Segédlet onkéntes kdlcs6nds egészség-, Onsegélyezd, valamint egészség- és 6nsegélyez6 pénztar tevékenységi engedélykérelme mellékleteként elkészitendd prudencialis
szabadlyzatokhoz

Az MNB az 6nkéntes kdlcs6nds egészség-, onsegélyezd, valamint egészség- és onsegélyezd pénztar tevékenységi engedélykérelme 6sszedllitdsanak megkonnyitése céljabal
elkészitett egy segédletet, mely az egyes prudencidlis szabalyzatok tartalmi elemeinek felsorolasat rogziti.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy ezen segédlet csak a jogszabalyok és egyéb szabalyoz6 eszk6zok altal el6irt legfontosabb tartalmi elemek felsorolasara szoritkozik, a
kérelmezének azokat egyediesitenie kell sajat szervezetének, az altala végezni kivant tevékenységeknek és lzleti modelljének megfeleléen. Amennyiben a kérelmezé
prudencialis szabalyzata a jogszabalyoknak vagy egyéb szabalyozé eszk6zoknek nem felel meg, az MNB hianypétlasi felhivast rendelhet el.

AZ EGESZSEG-, ONSEGELYEZO, VALAMINT AZ EGESZSEG- ES ONSEGELYEZO PENZTARAK SZAMVITELI TARGYU SZABALYZATAINAK
ES DOKUMENTUMAINAK MINIMALIS TARTALMI KOVETELMENYEI

A pénztar mely

Szabalyzat . . o s ) ) .
, Tartalmi elemek Tartalmi elemet elGiro jogszabalyhely szabalyzatanak mely
megnevezése .. 1
pontjaban szerepel?
I. Szamviteli . ; . L.
. I/A. Altalanos tartalmi elvarasok
politika

I/A.1. A Szamviteli politikanak tartalmaznia kell azokat a gazdalkodédra jellemzd
szabalyokat, elGirasokat, médszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint
a szamviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabdl l1ényegesnek, jelentGsnek,
nem |ényegesnek, nem jelentGsnek, kivételes nagysagu vagy el6fordulasu
bevételnek, koltségnek, raforditdsnak tovabbda meghatdrozza azt, hogy a
térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehet6ségek kozil melyeket, milyen
feltételek fenndllasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok
miatt kell megvaltoztatni

A szamvitelr6l 2000. évi C. torvény
(Szamviteli tv.) 14. § (3)-(4) bekezdés

I/A.2. A jelent6s Gsszegli és a nem jelentfs Osszeg(i hibdhoz kapcsolddd
értékhatdr

Szamviteli tv. 3. § (3) bekezdés 3-4.
pontok

I/A.4. Az értékvesztés elszamolasdnak mddszere, gyakorisaga

Szamviteli tv. 88. § (4) bekezdés

I/A.5. A kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételek, koltségek és raforditasok
Osszege, azok jellege

Szamviteli tv. 88. § (4a) bekezdés

I/A.6. A szamviteli politika keretében irdsban rogziteni kell - tobbek kozott - azokat

a pénztarra jellemz6 szabalyokat, elGirdsokat, mddszereket, amelyekkel

Az Onkéntes kolcsénbs egészség- és

onsegélyezd pénztarak

1 A tablazat kitoltése és a kérelem mellékleteként torténd benyujtasa nem kotelezd, de az segitséget jelenthet az MNB szamara és felgyorsithatja az engedélyezési eljaras lefolytatdsat.




meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolads, az értékelés
szempontjabol Iényegesnek, jelentGsnek, nem Iényegesnek, nem jelent&snek:
a) azéves pénztari beszamoldra vonatkozdan a megbizhatd és valds 6sszkép
kialakitasat befolyasold informdacidk tekintetében;
b) a pénztar alapszabalydban rogzitett szolgaltatasok teljesitésénél;
c) abefektetett pénzligyi eszkdzok és értékpapirok értékelésénél;
d) abefektetésekbdl szarmazod nettd hozambevételek egyéni és szolgaltatasi
szamlakra torténd felosztasanal;
e) a pénztarbdl mas pénztarba torténd atlépés vagy pénztarbdl kilépés
esetén, illetve a pénztari tagsag egyéb maddon torténé megszlinése
esetén a pénztartaggal, az 6rokossel vald elszamoldsnal a visszatéritendd

Osszeg megallapitasa tekintetében.

beszamoldkészitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szold
252/2000. (X11.24.) Korm.rendelet
(252/2000 Korm.rendelet) 6. § (4)

bekezdés

I/A.7. Tovabbi szempontok:
e abeszamold formadja,
e amérlegkészités id6pontja,
e anaptdri évtdl eltéré lzleti év alkalmazasa,
e amérleg formdja, tételeinek dsszevonasa, bévitése,
e akiegészit6 melléklet tartalma,
e konyvvizsgdlattal kapcsolatos szabalyok.

Szamviteli tv. 1., 1., 1., VIII., X., XI. fejezet

1/B. A Szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok:

a) Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

b) Eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata,

c) Pénzkezelési szabdlyzat,

d) Onkéltség szamitasi szabélyzat (kiegészité vallalkozasi tevékenység vég-
zése esetén),

e) Tagielszamolasi szabdlyzat,

f) Befektetésekbdl szarmazd hozamok elszamolasanak szabalyzata (hozam-
felosztasi szabalyzat),

g) Pénztari alapok képzésére vonatkozo szabalyzat (alapképzési szabalyzat),

h) Vagyonkezelési és vagyonértékelési szabalyzat (sajat vagyonkezelés ese-
tén),

i) Szolgaltatasok ellenérzésének szabalyzata.

252/2000 Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdés,
Szamviteli tv. 14. § (5) bekezdés
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1/C. A Szamviteli politikahoz tartoz6 egyéb dokumentumok:

a) szamlakeret,
b) szamlarend.

Szamviteli tv. 14. § (4) - (5) bekezdés

Il. Eszkdozok és
forrasok
leltarkészitési  és
leltarozasi
szabalyzata

I1.1. Az eszkdz0k és a forrasok tételes leltarozasanak madja.

Az eszkozok és a forrasok tételes leltarozasat a pénztar leltarkészitési és
leltdrozdsi szabalyzataban rogzitettek szerint - a csak értékben kimutatott
eszkozoknél és kotelezettségeknél a bizonylatoknak a nyilvantartasokkal, az
idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, vagyonkezelésben |évé - fizikai, illetve
letéti szamldn értékpapirok letétkezelSi
dematerializalt értékpapirok esetén értékpapir-szdmlakivonattal
egyeztetése utjan - kell elvégezni.

vezetett esetén igazoldssal,

torténd

252/2000 Korm.rendelet 28. § (2) bekez-
dés

I1.2. Az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban rogziteni
kell a kovetkez6t: a mérlegben nem szerepl§ haszndlt és haszndlatban |évé
készletek, kis értékl vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok
leltdrozasanak szabalyait, amelyeket a pénztar sajat ontése altal meghatdrozott
modon leltaroz.

252/2000 Korm.rendelet
bekezdés

28. § (4)

I1.3. A selejtezésre vonatkozd rendelkezéseket fel kell tlintetni az eszkdzok és
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban.

Szamviteli tv. 69. § és 169. §

I1.4. A dokumentumok megé6rzésére vonatkozd rendelkezéseket fel kell tlintetni
az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban.

Szamviteli tv. 69. § és 169. §

Ill. Eszkozok és
forrasok értékelési
szabalyzata

I11.1. Az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataban meg kell hatarozni, hogy a

Pénztar mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl
I[ényegesnek, jelent6snek, nem lényegesnek, nem jelentésnek a befektetett

pénzigyi eszk6zok és értékpapirok értékelésénél.

252/2000 Korm.rendelet 6. § (4)
bekezdés

I11.2. Az eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzatdban rogziteni kell, hogy az
eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése
soran egyedileg kell régziteni és értékelni (az egyedi értékelés elve).

Szamviteli tv. 16. § (1) bekezdés

I11.3. Az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatdban rogziteni kell a mérleg
tagolasaval, tételeinek tartalmaval kapcsolatos szabalyokat.

252/2000 Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdés,
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.4, Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban rogziteni kell a

252/2000 Korm.rendelet 6. § (5)

mérlegtételek értékelésével kapcsolatos szabalyokat. bekezdés,
I11.5. Az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataban rogziteni kell az eszkézok | 252/2000  Korm.rendelet 6. §  (5)
értékcsokkenésével kapcsolatos szabalyokat. bekezdés,

V. Pénzkezelési
szabdlyzat

IV.1. A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legaldbb

a) a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd)
lebonyolitasanak rendjérdl,

b) a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelsségi szabalyairdl,

c) a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok kozotti
forgalomral,

d) a készpénzallomanyt érint6 pénzmozgasok jogcimeirsl és eljarasi
rendjérdl,

e) anapikészpénz zard allomany maximalis mértékérdl,

f)  akészpénzallomany ellenGrzésekor kovetendé eljardsradl,

g) azellendrzés gyakorisagardl, a pénzszallitas feltételeirdl,

h) a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és

i) apénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

Szamviteli tv. 14. § (8) bekezdés

IV.2. A pénztar a pénzkezelési szabdlyzatdban koteles rogziteni
a) a pénztar pénzforgalmi szamldja, illetve a letétkezel6nél vezetett
befektetési szamlaja (szamlai) kozotti pénzaramlasokra vonatkozd
szabalyokat,
b) az utaldsok hatéridejét,
c) azutalasok eljarasi és nyilvantartasi rendjét,
d) a szolgdltatds, a tagsdgi viszony megszlinése, a mikodéshez és a
befektetéshez kapcsolédd koltségek, valamint a befektetésekhez
kapcsolddo egyéb pénzforgalom szabalyait,
e) azt, hogy a pénztar mely alkalmazottja, tisztségvisel6je milyen
Osszeghatarokon belll és mely befektetési (al)szamla vonatkozasaban

adhat utasitast a letétkezel6nek.

A 252/2000. Korm.rendelet nem

tartalmaz kilon rendelkezéseket a
pénzkezelési szabdlyzatra vonatkozdan,
MNB

pénzkezelési

de az elvardsai szerinti a
szabalyzatnak
értelemszerlien olyan elvarasoknak kell
megfelelnie, mint amelyek - az
egyébként onkéntes nyugdijpénztarakra
vonatkozé - 281/2001. (XIl.26.) Korm.

rendelet 14. § -dban szerepelnek

IV.3. A pénzkezelési szabalyzatnak tartalmaznia kell valamennyi tipusu

bankszamldval kapcsolatos utasitasi jogokat, aldirdsi jogokat, illetve a

készpénzutalvdnyozdsra vonatkozd jogosultsagokat.

A IV.1. a)-b)-c) alapjan

levezethet6 a Szamviteli tv. 14. § (8)

pontok

bekezdésébdl
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IV.4. A pénzkezelési szabalyzatnak tartalmaznia kell a pénzmozgdssal kapcsolatos
szigoru szamaddasu nyomtatvanyokra vonatkozo szabalyokat.

A IV.1. h) pont alapjan levezethet§ a
Szamviteli tv. 14. § (8) bekezdésébdl

V. Onkoltség
szamitasi
szabalyzat

V/A.1. Az Onkéltség szamitasi szabdlyzat szilkségességének esetei
Erre a szabadlyzatra akkor van sziikség, ha a pénztar kiegészité vallalkozasi
keretében rendszeresen végez termékértékesitést vagy szolgdltatasnyujtdst.

252/2000 Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdés b) pont

V/B.1. Az Onkéltség szamitdsi szabalyzat tartalma:
A szabalyzatban rendelkezni kell arrdl, hogy
a) mely szolgdltatasok tartoznak a kiegészit6 vallalkozasi tevékenységek
kozé,
b) egyértelmlen rendelkezni kell arrél, hogy a kozvetett koltségek
megosztdsa a kétféle - pénztari és a vallalkozasi - tevékenység kozott
milyen maédon torténik.

252/2000 Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdés b) pont

VI. A
torténé

tagokkal

elszamolasra
vonatkozo
szabalyzat

VI.1. A tagokkal torténé elszamolasra vonatkozd szabalyzatnak ki kell terjednie
valamennyi, a pénztar altal nydjtott szolgdltatds esetében térténd elszamolas
esetére, valamint a tag haldla, kilépése, atlépése, pénztartagsaga barmely okbdl
torténd megszlinésének, a pénztar végelszamolasanak, felszamolasanak eseteire
is.

252/2000 Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdés b) pont

VI.2. A tagokkal torténd elszdmoldasra vonatkozo szabalyzatnak tartalmaznia kell a
felszamitott kéltségekre vonatkozé elGirasokat.

Az  Onkéntes
Pénztarakrol szolé 1993. évi
torvény (Opt.) 13. § (5) bekezdése

Biztositd
XCVI.

Kolcsénos

Az Opt. 64. § (6) bekezdése tovabba
altalanos jelleggel el&irja, hogy a pénztar
nyilvantartasi és ellenérzési
rendszerének segitenie kell a pénztart
abban, hogy eleget tegyen a jogszabalyok

alapjan ra haruld kotelezettségeknek.

VI.3. A tagokkal térténd elszamoldsra vonatkozo szabalyzatnak tartalmaznia kell
az elszamolasokhoz szlikséges dokumentumok teljes korét.

Opt. 13. § (5) bekezdése
Opt. 64. §(6) tovabba
altalanos jelleggel elGirja, hogy a pénztar

bekezdése
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nyilvantartasi és ellenérzési
rendszerének segitenie kell a pénztart
abban, hogy eleget tegyen a jogszabalyok

alapjan ra haruld kotelezettségeknek.

Vil.
Hozamfelosztasi
szabalyzat

VII.1. A hozamfelosztasi szabalyzat tartalmazza mindazon szabalyokat és
eljarasokat, amelyek alapjan az id6szaki hozamokat a pénztar meghatarozza.

268/1997. (X11.22.) Korm. rendelet 21/F.
§ (1) bekezdés

VII.2. A hozamfelosztasi szabalyzat tartalmazza mindazon szabalyokat és
eljarasokat, amelyek alapjan az idészaki hozamokat a pénztar az egyes alapok és
szamlak kozott felosztja, illetve jovairja.

268/1997. (X11.22.) Korm. rendelet 21/F.
§ (1) bekezdés

VII.3. A hozamfelosztdsi szabalyzatnak rendelkeznie kell a be- és kilépd tagok
esetében kdvetendd eljarasrol is.

268/1997. (X11.22.) Korm. rendelet 21/F.
§ (3) bekezdés

VII.4. A hozamfelosztasi szabdlyzatban rogziteni kell a kdvetkez6t:

A befektetések vagyonaranyos koltségei kozott szamolhatdok el a pénztari
eszk6zok befektetését - részben vagy egészben - sajat maga kezel6 pénztarnal az
e tevékenységet kizardélagosan végz6, munkaviszony keretében foglalkoztatott
személyek alkalmazdsabdl fakado személyi jellegl koltségek és azok kozterhei, a
teljes pénztdri vagyon és a sajat kezelés(i vagyon aranyaban. Amennyiben a
pénztar sajat kezelésl vagyonrésze az 1 milliard forintot meghaladja, akkor a fenti
koltségek teljes egészében elszamolhatéak a befektetések vagyonaranyos
koltségei kozott. A befektetések vagyonaranyos koltségei kozott szamolhatdk el a
pénztari ingatlanbefektetéseivel kapcsolatban felmerild ingatlanértékeléssel és
mszaki ellendri tevékenységgel kapcsolatos koltségek és raforditasok. A pénztar
nem szamolhatja el a befektetések vagyonaranyos koltségei k6zott a meg nem
valdsult ingatlanbefektetés elGkészitésével

kapcsolatos  koltségeket és

raforditasokat.

268/1997. (XI1.22.) Korm. rendelet 4. § (6)
bekezdés

VIII.  Alapképzési
szabalyzat

VII.1. Az alapképzési szabalyzatnak tartalmaznia kell az Onkéntes Kélcsénds
Biztositd Pénztarakrdl szolé 1993. évi XCVI. toérvény szerinti kotelez6 alapok
képzésének, felhasznaldsanak és egymas kozotti atcsoportositasanak feltételeit
és modjat.

252/2000. Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdésének e) pontja

VIII.2. Az alapképzési szabdlyzatnak tartalmaznia kell a pénztar alapszabalyaban
rogzitett, egyéb alapok képzésére, felhasznaldsara vonatkozd szabalyokat.

252/2000. Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdésének e) pontja

IX/A.1. A vagyonkezelési és vagyonértékelési szabalyzat sziikségességének esetei

252/2000. Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdésének f) pontja
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IX. Vagyonkezelési
és vagyonértékelési
szabalyzat

a) amennyiben a pénztar sajat tevékenysége keretében végzi a
vagyonkezelést

b) amennyiben a pénztdr targyévi nyitomérlegében a fedezeti és likviditasi
alap egyittes allomanya meghaladja a 100 millié forintot (ugyanis ebben
az esetben a pénztar

a vagyonkezelést csak akkor végezheti

vagyonkezel6 megbizasa nélkal oOnalléan, ha vagyonkezelési és

vagyonértékelési szabalyzattal rendelkezik).

268/1997.
bekezdése

Korm. rend.14. §&§ (3)

IX/B. A vagyonkezelési és vagyonértékelési szabdlyzat tartalma:

IX/B.1.
felsorolasa

A pénztar altal sajat vagyonkezelés keretében kezelhetd eszkozok

252/2000 Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdés, 268/1997. Korm. rendelet 15.
§ c) bekezdése

IX/B.2. A befektetési dontések el6készitésével, meghozataldval kapcsolatos
szabalyok rogzitése

252/2000 Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdés,, 268/1997. Korm. rendelet 15.
§ a)- b) bekezdései

IX/B.3.
bérbeaddsara vonatkozd szabalyok rogzitése

Ingatlan portfolio kezelése esetén az ingatlanok adasvételére és

252/2000 Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdés, 268/1997. Korm. rendelet 15.
§ c) bekezdése

IX/B.4. Amennyiben a pénztar Uzletrésszel rendelkezik gazdalkodd szervezetben,
akkor a tulajdonosi joggyakorlasra vonatkozo szabalyok rogzitése

252/2000 Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdés,

IX/B.5. A vagyonértékelés szabalyait, alapelveit rogziteni kell

268/1997. Korm.
bekezdés b) pont

rendelet 14. § (3)

X. Szolgaltatasok
ellendrzésének
szabalyzata

X.1. A szabdlyzat tartalmazza a pénztar dltal nyudjtott vagy finanszirozott
szolgaltatasok ellen6rzésének

a) folyamatat,

b) maddszertanat és

c) eljarasi rendjét.

252/2000. Korm.rendelet 6. § (5)
bekezdésének g) pontja

XI. Szamlakeret

XI.1. A szamlakeret strukturaja jogszabaly altal meghatérozott, a 252/2000
Korm.rendelet 6. szamu mellékletében talalhaté meg (szamlakerettiikor).

252/2000 Korm.rendelet 38. § (2)
bekezdése és 6. szamu melléklete

Xll. Szamlarend

XIl.1. A Szdmviteli tv. szerint a szamlarend a kévetkez6ket tartalmazza:
a) minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,
b) aszdmla tartalmat, ha az a szdmla megnevezésébdl egyértelmlen nem
kovetkezik, tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének

Szamviteli tv. 161. §-anak (2) bekezdése
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jogcimeit, a szamlat érint6 gazdasagi eseményeket, azok mds szamlakkal
vald kapcsolatat,

c) af6konyvi szdmla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) aszamlarendben foglaltakat alatdamasztod bizonylati rendet.

XI.2. A szadmlarendet a pénztar — a 252/2000 Korm.rendelet 6. szamu
mellékletében taldlhatd szamlakeret alapjan koteles elkésziteni.

252/2000 Korm.rendelet
bekezdése

39.

(1)

XI1.3. A pénztar sajat hatdskorben koteles szabdlyozni az altala az lzleti évben
megnyitott és vezetett f6konyvi szamlakhoz kapcsolddd analitikus és kiegészit6é
nyilvantartasok korét, tartalmat, formajat, azok vezetésének maodjat, valamint az
analitikus és kiegészité nyilvantartasok fékonyvi szamlakkal és a leltarakkal
torténd egyeztetésének rendjét.

252/2000 Korm.rendelet
bekezdése

39.

(3)

Xll.4. A pénztar szamlarendjének a fentieken tilmenéen tartalmaznia kell a
pénztar alaptevékenységéhez, illetve a kiegészit6 vallalkozasi tevékenységéhez
kapcsolodé  sajatos  szamlaGsszefliggéseket, valamint ~mindazokat a
szabalyozdsokat, amelyeket a 252/2000 Korm.rendelet a pénztar hatdskorébe
utal.

252/2000 Korm.rendelet
bekezdése

39.

(4)

XI.5. A pénztdr rendszeres és eseti beszamold készitési kotelezettségének
teljesitése érdekében a 252/2000 Korm.rendelet 6. szamu mellékletében felsorolt
fékonyvi szamlak tagolasaval vagy a konyvviteli szamldkhoz kapcsolddé analitikus
nyilvantartasok, tovabba kiegészit6 nyilvantartasok vezetésével koteles
gondoskodni a valdsagnak megfeleld, attekinthetd adatszolgdltatasrol.

252/2000 Korm.rendelet
bekezdése

39.

(5)
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